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CHARGEE D'ACCUEIL ET DU SECIAT’”--DES SERVICES

/ail en une phrase ?
et la direction dans

f

ition de documents

. }'!\

‘a mpagne les &g
diverses taches liee§
a@mministratifs (relecture, N, mise en forme...).
’ueille les interlocuteurs d@Parc (élus, habitants..)

' et je seconde mes collégues
du service Administration générale.”

Un exemple de ce que j’ai fait ce matin ?

“J'ai fait le point sur la logistique et la présence des
élus pour un événement organisé par le Parc demain.
J'ai elaboré lg press rne traité les

et par col . etr _.J;jff?erve un blllet de train
pour le de’fpla ement d' une collegue.”
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Ce que je préfere dans mo
“Apprendre chaque jour de nSuvelles chose
sur les thématiques liées au Parc.”

-
-

Mon métieren3 mots?
Polyvalence, flexibilité, curiosité. E
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